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Al prof. Giancarlo Staropoli

Assegnazione incarichi e deleghe

Oggetto: Nomina del Responsabile di sede presso il Liceo Artistico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
- Vistalalegge 107/2015;

- Visto I'art. 88 del C.C.N.L. del comparto scuola sottoscritto il 29 novembre 2007;

- Vistol'art. 6 c. 2 lettera h del C.C.N.L. del comparto scuola sottoscritto il 29 novembre
2007;
Nomina

- Il prof. Giancarlo Staropoli, Responsabile di Sede, presso il Liceo Artistico, per I'anno
scolastico 2015/2016, con le seguenti deleghe da svolgere presso il Liceo Artistico:

. presiedere riunioni informali e/o formali, su mandato del Dirigente;

] rappresentare il dirigente nei gruppi di lavoro;

. supervisionare l'organico dei docenti;

" coordinare gli aspetti organizzativi, logistici, comunicativi dell'lstituto;

. le relazioni con il personale scolastico;

. le relazioni con le famiglie degli alunni;

. verbalizzare le sedute del Collegio dei Docenti (a turno);

" supervisionare e controllare le giustificazioni degli studenti;

. supervisionare e controllare |'orario d'insegnamento;

" predisporre I'elenco delle sostituzioni dei docenti assenti;

. supervisionare e controllare le commissioni e i dipartimenti;

. supervisionare il calendario degli impegni collegiali dell'Istituto;

. coordinare il sistema di gestione degli scrutini elettronici insieme ai collaboratori
del Dirigente;

. comunicare al Dirigente eventuali problematiche relative a sicurezza e privacy;

bl monitorare assenze, permessi di entrata in ritardo e uscite anticipate degli alunni,

in raccordo con i docenti coordinatori dei consigli di classe, e curare la relativa
comunicazione alle famiglie;

] vigilare, in raccordo con lo scrivente, sul rispetto dell’orario di lavoro da parte del
personale docente e ATA in servizio;



] vigilare, in detta sede, sul funzionamento degli impianti e delle strutture, nonché
per il rispetto delle norme che regolano la vita scolastica da parte degli operatori
in servizio e degli alunni, in stretto raccordo con il Dirigente scolastico;

. curare la conservazione del materiale in dotazione allistituto, dando allo scopo
opportune istruzioni al personale A..T.A.. in servizio nella sede, in stretto raccordo
con il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi.

Tutte le funzioni e i compiti affidati con il presente atto sono comunque da esercitare come
attivita aggiuntive, in orario non coincidente con lo svolgimento dei compiti di insegnamento.
All'insegnante, come sopra individuato, spettera il compenso forfetario a carico del fondo di
istituto per le funzioni ed attivita aggiuntive, che sara stabilito con provvedimento del Dirigente
Scolastico a seguito di contrattazione integrativa di Istituto.
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